Uputstvo za ucitavanje platnih spiskova

1) Unos novog platnog spiska

Opcija Placanje>Platni spiskovi
[@ Plaéanje v

Nalog za placanje

Nalozi u pripremi

Elektronski racuni

Platni spiskovi
Novi platni spisak
Platni spiskovi

NOVI + Preuzmite ¥ Storniranje £0)

Izborom i klikom na opciju NOVI+ otvara se forma iz nastavka:

Novi platni spisak X
Ratun duznika

Ukupan iznos

0,00

Broj slogova

Datum valute

05.06.2023 o}
PONISTI 4 Prilozite

¢ Nakon toga birate Ra¢un duznika, unosite ukupan iznos sa spiska koji se namjerava obraditi, broj
slogova (broj isplata na pojedinacne racune), birate datum valute izvrSenja i potvrduje kliknite na
dugme "Prilozite".

e Sljededi korak je da prilozite pripremljen dokument u excel sa ekstenzijom .xlIsx, formata:
Broj transakcionog racuna (samo racuni u NLB Banka a.d. Banja Luka)
Ime i prezime
Iznos
Opis
Primjer u prilogu:
primjer_platni

spisak.xlsx

U dokumentu se popunjavaju samo polja koja se nalazi u primjeru. Ukoliko dodate nova polja ili redove, necéete
biti u mogucnosti da prilozite dokument.



Nakon $to se prilozi ispravan dokument, potrebno je da se unese broj tokena:

Unesite OTP

Unesite Microsoft token sa
Vaseg mobilnog telefona

ODUSTANI POTVRDI

¢ Nakon unosatokena, platni spisak ¢e dobiti status ,Uc&itan®, automatski ¢e se izvrsiti prenos sredstava
zbirno sa vaseg transakcionog racuna na prelazni racun banke 5620993000000198, te biti izvrSene
uplate na pojedinacne racune, odnosno platni spisak ¢e biti izvrSen. Storno ucitanog spiska je
moguce uraditi 15 minuta nakon ucitavanja, nakon ¢ega se spiskovi automatski obraduju/izvrdavaju.

2) Preuzimanje
Klikom na preuzimanje spiska omoguéena je opcija da se naknadno ucitani spiskovi saCuvaju.
3) Storniranje

Pozicioniranjem na spisak sa statusom ,ucitan i klikom na dugme Storniranje omogucéeno je

storniranje. UCitane spiskove Ciji je datum valute dana$nji, storno je moguce uraditi 15 minuta nakon
ucitavanja, nakon Cega se automatski obraduju/izvrSavaju.

Pomo¢ u koriSéenju
Za podrsku i informacije o koris¢enju eKlik elektronskog bankarstva mozZete pozvati Kontakt centar
na broj 0800 50 510, ili se obratiti putem e-maila na nibinfo@nlb-rs



Samo za internu upotrebu



